ORIENTAGOES PARA DOCUMENTAGAO DE ESTAGIO — CURSO DE PEDAGOGIA FEUFF — PASSO A PASSO

)

Verificar se a escola estd conveniada em http://www.estagio.uff.br/ e se hd vaga
para o seu horario disponivel (ver detalhes de procedimentos no QUADRO ANEXO)

@

Entregar os documentos preenchidos na Coordenacao
do Curso de Pedagogia para cadastramento no Seguro e

@

Preencher o formulario para cadastro no seguro obrigatorio em:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe66RfnMyTxCc4VLNougBGt7Ge2vn_Sx

g9ffpQp2I5g6VXL2w/viewform?usp=sf link

assinatura da coordenacdo de estagio. A coordenacao
tem o prazo de até 3 dias Uuteis para devolver a
documentacao cadastrada no seguro e assinada. Os
detalhes sobre os diferentes procedimentos para cada
rede/escola estdo apresentados no QUADRO ANEXO.

©)

Providenciar documentos: Carta de Apresentacao; Termo de Compromisso;
Apodlices de Seguros, Mapa de Frequéncia e Plano de Atividades:

*Os documentos estao disponiveis no site da Divisdao de Pratica Discente
http://www.divisaopraticadiscente.uff.br/ppe-ppp (exceto para a Secretaria
Municipal do Rio ou outras instituicdes que possam exigir termos de compromisso
especificos)

* Nas copiadoras do Bloco B e do Gil (Praca da Cantareira) hd uma pasta com os
documentos e com os termos de compromisso semipreenchidos com os dados da
coordenacao.

eAntes de preencher o termo de compromisso, verificar a vigéncia da apdlice de
seguros. Isso é importante especialmente se vocé obtiver os documentos
semipreenchidos nas copiadoras que podem estar desatualizados. A informacao
mais atualizada sobre a apdlice esta no site da Divisao de Pratica Discente
http://www.divisaopraticadiscente.uff.br/ppe-ppp

®

Levar para as redes/escolas assinarem. Os documentos
devem estar assinados pela coordenacao e cadastrados

Nno Seguro.

®

Levar a documentacao assinada na escola para
ingressar no estagio. Uma segunda via fica com o aluno

e a terceira via é entregue na coordenacao do Curso de
Pedagogia. O mapa de frequéncia so é assinado pela
escola ao final do estagio e deve ser mantido com aluno
ao longo de todo o semestre.

Duvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail: m.limavilela@gmail.com



http://www.estagio.uff.br/
http://www.divisaopraticadiscente.uff.br/ppe-ppp
http://www.divisaopraticadiscente.uff.br/ppe-ppp
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe66RfnMyTxCc4VLNouqBGt7Gc2vn_Sxq9ffpQp2l5q6VXL2w/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe66RfnMyTxCc4VLNouqBGt7Gc2vn_Sxq9ffpQp2l5q6VXL2w/viewform?usp=sf_link

Local de Observagao Carta de Apolice de seguro Termo de Plano de atividades Mapa de
estagio apresentacao compromisso frequéncia
Fundacgdo E necessario cadastro prévio no NEST (Nucleo de Estagio): | Modelo UFF Indicar numero e | Modelo UFF Ja estd dentro do préprio termo
Municipal de | preenchimento de uma ficha e cépias do RG, foto 3x4 e | 2 vias vigéncia no termo de | 3 vias preenchidas, | de compromisso (modelo UFF) 3
Educacao de | comprovante de residéncia. Assinadas pelo | compromisso assinadas e E documento do
Niteroi (FME) Levar a documentagdo ja assinada pela coordenagdo e | professor de | (ndo precisa copia | carimbadas aIur'mo' durante o
cadastrada no seguro. O NEST verifica a disponibilidade de | PPP/PPE impressa) estagloN € de
vagas e a compatibilidade de horarios para encaminhar os avallaf;ao. de
estagidrios as escolas. Endereco do NEST: Rua Visconde de frequéncia pelo
Uruguai, 300. Centro, Niterdi. professor de
PPP/PPE. SO ¢
assinado pela
Colégio Entrar no site http://coluni.uff.br/estagio-2/ e se inscrever | Modelo UFF Indicar numero e | Modelo UFF | J& esta dentro do prdprio termo | escola ao final do
Universitario indicando interesse pelo mapa de oferta de vagas. Verificar | 1 via vigéncia no termo de | (versao estagio | de compromisso (versdo estagio | estagio.
Geraldo Reis | a disponibilidade de horario. Aguardar o aceite da escola | Assinadas pelo | compromisso interno) interno) Recomenda-se que
(Coluni UFF) apds a pré-inscriagcdo. A cadas semestre é divulgado o | professor de | (ndo precisa cOpia | 3 _vias preenchidas sejam utilizadas 2
periodo de pré-inscricdo (2 primeiras semanas) PPP/PPE impressa) assinadas e vias, sendo uma
carimbadas para registro de
Rede Estadual E importante saber qual é a Coordenadoria regional da | Modelo UFF Entregar 1 cdpia | Modelo UFF Ja esta dentro do préprio termo ativi.dades
SEEDUCRJ escola, pois as vezes fica em outro municipio. Consultar site | 1 via impressa junto com | 3 vias preenchidas, | de compromisso (modelo UFF) realizadas nas
da folha dirigida Assinadas pelo | termo de | assinadas e escolas .e (N)utras
https://static-files.folhadirigida.com.br/uploads/files/Edital | professor de | compromisso na | carimbadas para validagdo de
1389 4.pdf PPP/PPE rede. atividades  pelo
professor de
Rede Municipal | A rede tem um termo de compromisso préprio para cada | Modelo préprio | Entregar 1 cdpia | 3 vias Modelo especifico obtido na | pPP/PPE. Pois ja
do Rio (SME - | CRE. O documento deve ter o numero da CRE da escola. 2 vias impressa junto com | Obtido na CRE a | coordenagdo do curso houve escolas que
RJ) Localidades das CRE: (disponivel da termo de | que a escola se recusaram a
http://wwwO.rio.rj.gov.br/sme/estrutura/estrutura.htm na compromisso na | pertence assinar o mapa que
coordenagdo) rede. descrevia
atividades
Escolas realizadas fora da

particulares e
outras redes
municipais

Verificar as exigéncias de cada rede/escola. As escolas particulares tém exigido os mesmos procedimentos que usam os modelos de documentos da UFF
disponiveis no site da Divisdo de Pratica Discente (usados na FME, Coluni e SEEDUC). As demais redes municipais é necessario verificar que dispdem de modelos

especificos. E necessario que estejam conveniadas com a UFF.

escola.
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